
 

 

Checkplan Hausmeisterdienst 
 
 
 
Frühdienst:    
Aufgaben Zeitplanung Was ist zu tun? 
Allgemeine Aufgaben:    
 Telefonbereitschaft täglich Erreichbarkeit 

HMD 
 Ausschalten der Alarmanlagen bei Bedarf  
 Sicherungsmedium Server 

wechseln  
täglich  

 ablesen der Zählerstände & 
eintragen in die entsprechende 
Tabelle 

täglich  

 Gastlieger einweisen bei Bedarf  • Platz zuteilen 
 • Strom an- & 
abklemmen 

 Wegbegrenzungen bei Bedarf Austausch 
beschädigter Weg-
begrenzungen 

 Müll täglich  • Müllrunde 
 • Mülltonnen 
 • Aschenbecher 

 Seminarräume bei Bedarf Stellen & Rückbau 
 Winterdienst bei Bedarf Treppen & Wege 

Streuen & 
Schneebeseitigung 

 Schäden bei Bedarf  • Reparatur 
 • Aufnahme 

 Havarieeinsatz bei Bedarf  • Aufnahme 
 • Schadens-
begrenzung 

 • Reparatur 
 • Firma 
beauftragen 

 Wäschecontainer bei Bedarf In die Garage 
schieben 

 Aufbettungen bei Bedarf  • Abbauen 



 

 

 Gäste Betreuung bei Bedarf z.B. Papier im SR 
nachlegen, 
Unterstützung 
beim 
Beameranschluß, 
zusätzliche Stühle 
in SR, Sportgeräte 
in der SKH usw. 

Kontrolle der Anlagen:    
 Heizungsanlage GH täglich Funktionskontrolle 
 BHKW GH täglich Funktionskontrolle 
 Lüftung Mensa täglich Funktionskontrolle 
 Heizungsverteiler Mensa täglich Funktionskontrolle 
 Kühlaggregate Mensa täglich Funktionskontrolle 
 Entkalkungsanlage Mensa täglich  • Funktions- 

kontrolle 
 • Salz nachfüllen 

 Heizungsanlagen Fun-Halle täglich Funktionskontrolle 
 Heizung- & Lüftungsanlage 

SKH 
täglich Funktionskontrolle 

 Sanitäranlagen SKH täglich Funktionskontrolle 
 Hebeanlage SKH täglich Funktionskontrolle 
 Notlicht Anlage 

SKH(Akkustation) 
täglich Funktionskontrolle 

 Hebeanlage GH täglich Funktionskontrolle 
 Kläranlage täglich Funktionskontrolle 
 Eisfrei Anlage täglich Funktionskontrolle 
Kontrolle Einrichtungen:    
 Sanitärcontainer Palstek täglich Sichtkontrolle 
 Sanitärcontainer Gastlieger/ 

Zeltplatz 
täglich Sichtkontrolle 

 Duschhäuser Gastlieger/ 
Zeltplatz 

täglich Sichtkontrolle 

 Hafenbereich/ Steg  täglich Sichtkontrolle 
 Boje täglich Sichtkontrolle 

Vertäuung 
 Terrasse Palstek täglich  • Sonnensegel 

 • Strandkörbe 



 

 

 Grillplätze täglich  • Sichtkontrolle 
 • Bei Bedarf 
säubern und 
beräumen 

Programmierbare Anlagen:    
 Sauna bei Bedarf Zeiten Stellen 
 Heizung Aerobicraum bei Bedarf Zeiten Stellen 
 Heizung/ Lüftung TRA/ Mensa bei Bedarf Zeiten Stellen 
 Heizung Lüftung SKH bei Bedarf Zeiten Stellen 

 
 
 
Spätdienst:    
Aufgaben Zeitplanung Was ist zu tun? 
Allgemeine Aufgaben:    
 Telefonbereitschaft täglich Erreichbarkeit 

HMD 
 Seminarräume bei Bedarf Stellen der SR 
 Schäden bei Bedarf siehe FD 
 Außenbeleuchtung bei Bedarf Tausch defekter 

Leuchtmittel 
 Verschlusskontrolle    • Werkstatt 

 • Garagen 
 • Fun Halle 

 Grillplätze bei Bedarf  • Vorbereitung 
Lagerfeuer  

 • Vorbereitung 
Grillen 

 Gastlieger  bei Bedarf siehe FD 
 Winterdienst bei Bedarf siehe FD 
 Havarieeinsatz bei Bedarf siehe FD 
 Gäste Betreuung bei Bedarf siehe FD 
 Aufbettungen bei Bedarf  • Aufstellen 
 Zusätzliche Müllrunde bei Bedarf  • Sammeln Wege 

 • Mülltonnen 
Leeren 

Kontrolle Einrichtungen:    
 Hafenbereich/ Steg  täglich Sichtkontrolle 



 

 

 Boje täglich Sichtkontrolle 
Vertäuung 

Programmierbare Anlagen:    
 Sauna  • Montags 

 
 • bei Bedarf 

 • Zeiten 
Rückstellen 

 • Zeit Stellen 
 Flutlichtanlage bei Bedarf Zeit Stellen 
 Außenbeleuchtung bei Bedarf  • Zeitumstellung 

 • Umprogrammier
ung bei 
Sonderveranstal
tungen und 
wieder 
Rückstellen  

 Heizung Aerobicraum bei Bedarf Zeiten Stellen 
 Heizung/ Lüftung TRA/ Mensa bei Bedarf Zeiten Stellen 
 Heizung Lüftung SKH bei Bedarf Zeiten Stellen 

 
 
 
 


