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Andern der Texte in ,Welten-Boxen*“ auf Startseite

> Style > Module > Buttons
- die Texte unter Ubersetzung andern

Formulare bearbeiten

Formulare -> Konfiguration
Radio = Auswahl z. B. O Herr O Frau
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. Veranstaltung im Bildungsprogramm erstellen
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Veranstaltung hinzufiigen
Titel eingeben, Text eingeben (Beschreibung, Ziele, Methoden, Leistungen,
Teilnahmevoraussetzung)
Datum Und Uhrzeit
Start Datum und Ende Datum inkl. Uhrzeit eintragen
Veranstaltungsdetails
Location/Venue
Event Ort auswahlen
Organizer
Hauptevent Veranstalter auswahlen
Cost
Preis eintragen (z. B.: 105,00 Euro)
Buchung / Reservierung (wenn Anmeldung direkt tiber die Veranstaltung moglich sein
soll)
o Total Booking Limits (Anzahl, der zur Verfugung stehenden Platze)
o Tickets
= Hinzufligen > Ticket Name > Preis (z. B.: 105) > Preisschild (z. B.: 105,00
Euro) > Verfuigbare Tickets (Anzahl der Platze)
Booking Form
o Buchungsformular
= Haken raus bei Aus den globalen Einstellungen tbernehmen
* Felder anordnen — nicht bengtigte 16schen
Dokument (rechte Leiste)
o Kategorien (Mehrfachauswabhl ist moglich.)
o Beitragsbild > Beitragsbild festlegen (Breite: 600 — 800 px, H6he: 400 px) (aus der
Mediathek auswéahlen oder Dateien hochladen)
o Textauszug (150 bis 200 Zeichen)
o Farbe der Veranstaltung (entsprechend der Farben unserer Welten)
Veroffentlichen (Button oben rechts 2x driicken)


http://www.blossin.de/

WordPress Login in den Admin-Bereich

Unter deiner Domain siehst du jetzt schon eine voribergehende Website.

Diese nennt man auch das Frontend — das ist die Oberflache, die deine Besucher sehen.
Das geniale an WordPress ist jetzt, dass es auch ein Backend gibt.

Das Backend ist die Administrationsoberflache von WordPress, zu der nur du Zugang hast.

In diesem Adminbereich kannst du Texte und Bilder einfigen und deine Internetseite
gestalten — auch wenn du keine Programmierkenntnisse hast.

WordPress erzeugt fur dich dann den Code und die ganze Funktionalitat der Webseite.

Wie logge ich mich in WordPress ein?

Héange einfach /wp-admin an deine Domain an, auf der du installiert hast und du kommst
direkt zum folgenden Login Bereich.

[ Anmelden « Homapage Anlelt X +

& C @ https//homepageanieitung.de/wp-admin (o]

Benutzername oder E-Mall-Adresse

e —— m

Passwort vergessen?

« Zurlick zu Homepage Anleftung

Der
WordPress Login Bereich

Besuche also die Seite www.deineDomain.de/wp-admin

In diesem Login-Bereich gibst du dann den Usernamen und das Passwort ein, das du bei der

Installation von WordPress ausgewahlt hast.

Was wenn ich das WordPress Passwort vergessen habe?

Du findest die WordPress Zugangsdaten in dem E-Mail von All-Inkl mit dem Betreff:
“Zugangsdaten lhrer WordPress Software”.



Oder klicke auf den PASSWORT VERGESSEN Link unter dem Login. Dann wird dir ein E-
Mail zugeschickt mit der du dein Passwort zurticksetzen kannst.

Das WordPress Dashboard

Im folgenden Screenshot siehst du das WordPress Dashboard, die Startseite des
Adminbereichs von WP.
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WordPress 4.7 verwendet das Theme Twenty

Seventeen

Das WordPress Dashboard

Das Dashboard gibt dir einen kurzen Uberblick tiber deine WordPress Website.

Am linken Bildschirmrand wird dir im gesamten Admin-Bereich von WordPress die
Navigationsleiste angezeigt.

Hier kannst du die Inhalte deiner Website einfligen, das Design und die Navigation deiner
Website andern, WordPress Plugins installieren und alle Einstellungen setzen.

Wie das alles funktioniert, erklare ich dir jetzt gleich.

Aber davor erklare ich die absoluten Grundlagen Uber die Planung von einer erfolgreichen
Website.

Denn aus einiger Erfahrung weil3 ich, dass die Planung ein Schritt ist, den du auf keinem Fall
Uberspringen solltest.

Seiten erstellen und Texte einfligen

Mit einem Klick auf Seiten in der linken Leiste werden dir alle Seiten angezeigt, die es auf
deiner Webseite momentan gibt.



Klicke auf ERSTELLEN, um neue Seiten hinzuzufiigen.
Gib deiner Seite einen Titel, beispielsweise ,Uber mich*.
In dem groRRen Feld gibst du den Text der Seite ein.

Achte darauf, dass der Tab VISUELL aktiviert ist. Dann kannst du deine Texte wie in Word
formatieren.

Im Tab TEXT wird der HTML Code der Seite angezeigt. Aber wenn du nicht programmieren
kannst, brauchst du diese Funktion eigentlich nicht.

Seite bearbeiten Erstelien

Hier kommt der Titel deiner Seite

Permalink: http://test.ch.w018cB833.kasserver.com/about/ Bearbeiten

07 Medien hinzufligen | eff———— Visuell | Text
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Der WordPress Editor

Wie flge ich Bilder in eine Seite ein?

Um Bilder in eine Seite einzufligen klickst du einfach auf den Ort, an den Ort im Text an dem
das Bild erscheinen soll.

Und dann auf den MEDIEN HINZUFUGEN Button.

Dann wéhlst du das gewiinschte Bild von deinem Computer aus und es wird automatisch zu
WordPress hochgeladen.

Jetzt kannst du auch noch die Grof3e des Bildes auswéhlen und die Ausrichtung — also ob es
rechts, links oder zentriert auf der Seite positioniert werden soll.

Mit einem Klick auf IN DIE SEITE EINFUGEN wird das Bild dann eingefigt.

Wenn du den Inhalt einer Seite erstellt hast klickst du auf den VEROFFENTLICHEN oder
AKTUALISIEREN Button — und schon werden deine Anderungen gespeichert.



Seiten zur Navigation hinzufiigen

Die Links des Navigationsmeniis veranderst du unter DESIGN -> MENUS.
Gib einen Namen fiir das Ment ein und klicke auf MENU ERSTELLEN.

Dann kannst du Seiten zum MenU hinzufigen und auswahlen, an welcher Position des
Themes das Navigationsmenu erscheinen soll.
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WordPress Navigationsmeni verandern

Was sind Beitrage?

Beitrage sind Artikel von deinem Blog.

Auf deiner Blog Seite werden die einzelnen Beitrage nacheinander angezeigt und mit Datum
markiert.

Ein Blog ist also so etwas wie ein Tagebuch. Wobei diese Blogfunktion natirlich auf viele
verschiedene Arten verwenden kannst.

Dieser Beitrag hier ist beispielsweise auch ein Blogartikel.

Im Gegensatz dazu sind SEITEN bei WordPress statische Seiten. Eine Seite kann z.B. deine
Startseite sein, deine Uber-Mich Seite oder deine Kontakt Seite.

Beitrage erstellen und andern

Wenn du einen Blog auf deiner Website einbauen willst wirst du als nachstes einen neuen
Blogbeitrag erstellen wollen.

Dazu klickst du im linken Meni auf BEITRAGE > ERSTELLEN.

Die Inhalte kannst du gleich wie unter SEITEN editieren. Aber flir Beitrédge gibt es auch noch
einige weitere Funktionen.



Unter anderem kannst du Beitragen auch zu Kategorien zuordnen, indem du fur die
gewinschte Kategorie einen Haken setzt.

Schritt 4 — Einstellungen & Optimierungen

Jetzt lernst du einige der Einstellugen und Optimierungsmadglichkeiten kennen

Startseite der Website festlegen

Standardmafig werden auf der Hauptseite deiner Homepage deine Blogbeitrdge angezeigt.
Du kannst aber auch eine Seite, die du erstellt hast, als Startseite festlegen.
Klicke dazu auf EINSTELLUNGEN -> LESEN.

Wahle dann eine statische Seite aus und darunter die Startseite.

e Einstellungen » Lesen

Startsedo remqgt Deine letzten Berige

Medmnr
0.,. {ATiSche 54108 (Unten auswitien)
| Setter

¥ KXommertare Startseite  Stamsele ol ./

Bertragsere ALSWa v en

Blogseiten resgen maximal 10 : Beltrage
B Grstehungen Newsfeeds zeigen die letzten 0 Frecige

Zeige wn Newsfeed o) ganzen Text

Sichtbarkeit fur Verbietes Suchmaschinen
Suchmaschinen

Startseite auswahlen

Seitentitel und Untertitel andern

Unter EINSTELLUNGEN -> ALLGEMEIN anderst du den Titel und den Untertitel deiner
Webseite.

Der Titel ist der Name der Website und der Untertitel ist quasi dein Slogan. Dieser Untertitel
erklart in kurzen Worten, worum es auf deiner Website geht.



# Homepage Anleitung

# Dashboard Einstellungen > Allgemein

A" Beitriige
Titel der Website Homepage Anleitung
27 Medien
B Seiten Untertitel Dein Guide zur eigenen Website
¥ Kommentare Erkldre in ein paar Worten, worum es auf deiner Website geht.

Titel der Website andern

Kommentare auf Seiten und Beitrdgen deaktivieren
Einige Webseiten Betreiber mochten lieber nicht, dass Besucher unter den Beitragen und
Seiten Kommentare hinterlassen kdnnen.

Um diese Funktion fur die ganze Website zu deaktivieren klickst du auf EINSTELLUNGEN >
DISKUSSION.

Dort kannst du dann auswéhlen, ob du Besuchern erlaubst, neue Beitrage zu kommentieren.

Standardeinstellungen fiir Versuchen, jedes in Beitragen verlinkte Weblog zu benachrichtigen
Beitrage (verlangsamt das Verdffentlichen)

Link-Benachrichtigungen von anderen Blogs (Pingbacks und Trackbacks) zu
neuen Beitragen erméglichen

— Y Besuchern erlauben, neue Beitrage zu kommentieren

(Diese Einstellungen kénnen flr jeden Beitrag individuell gedndert werden.)

Diese Einstellung kannst du aber auch fir jeden Beitrag individuell &ndern.

Blog Seitenleiste anpassen (Widgets)

Manche Themes haben links oder rechts eine Seitenleiste.

Unter DESIGN ->WIDGETS wabhlst du aus, welche Informationen in der Seitenleiste
erscheinen.

Widgets Verwalten mit Live-Vorschau

Verfigbare Widgets Blog-Seitenleiste
Ziah ain Widget in sine Seitenleista oder kicke daraul, um &8 2y aktivieren, Ziah a8 wiader 2urock, um das o sie
Widget 2u deakliviersn und saine Einstelungen zu Mschen h .-
Archive Audio Suche -
Ein monatlichas Archiv der Baitrbge daine Zaigr erwn Audioplager
- e TRel:
Website

Die Widget Funktion von WordPress

In der Standard Installation von WordPress sind bereits einige Widgets eingefugt.



Um sie zu entfernen klickst du einfach rechts bei BLOG-SEITENLEISTE ein Widget aus und
klickst dann auf LOSCHEN.

Neue Widgets kannst du hinzufigen indem du die verfligbaren Widgets auf der linken Seite
anklickst und dann per Drag and Drop heruber in die Blog-Seitenleiste ziehst.

WordPress mit Plugins erweitern

Was sind Plugins?

WordPress Plugins sind sozusagen Zusatzbausteine flr WordPress.
Mit ihnen kannst du beispielsweise ein Kontaktformular in deine Webseite einfugen.

Aber es gibt auch Plugins fur Bildergalerien, Newsletter Eintragungsformulare,
Suchmaschinenoptimierung und alle anderen moéglichen Funktionen.

Es ist sehr wichtig, dass du nur Plugins von zertifizierten Entwicklern installierst. Denn
schlecht programmierte Plugins kénnen Sicherheitslicken enthalten.

Und es ist auch wichtig, dass du nicht zu viele Plugins bei WordPress hinzufligst. Denn zu
viele Plugins wirken sich negativ auf die Performance deiner Website aus.

Ich zeige dir gleich die Plugins die ich selbst verwende und auch dir empfehle.



